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BEVEZETES

»A FEJLODES ELO TORVENYE A REND
AHHOZ, HOGY VALAMI FEJLODJON RENDSZERRE VAN SZUKSEGE”

(ANDREW MATTHEWS)

a) Az intézményi szabalyozas célja
A Rékosmenti Hofehérke Ovoda Hazirendje a fenti idézet céljainak elérését szolgalja. A
kiilonb6zé  jogszabalyokban  megfogalmazott jogok és  kotelezettségek  helyes

érvényesiilésének biztositasaval, valamint a sziil6i kotelezettségek betartasaval.

b) A hazirend jogszabdlyi hattere

!

2011.évi CXC tv. a nemzeti koznevelésrol és annak modositasai

20/2012. (V111.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitk6désérol

2023.¢évi LIL térvény a pedagogusok 1) életpalyajarol

328/2011. (XI1.29) 18/A §. (3)

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol sz6l6 363/2012. (XIIL. 17.) Korm.rend

2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérdl

| | A

328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

= 40/2008/02.11. helyi Kt. rendelet sajatos nevelési igényii tanuldk integralt nevelése

— 2021. évi XCIX. tv. a vészhelyzettel 6sszefliggd atmeneti szabalyokrol
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2. A HOFEHERKE NAPKOZIOTTHONOS OVODAT ERINTO
ALTALANOS INFORMACIOK

a) Személyi feltételrendszer, elérhetség és egyéb tudnivalok

Az 6voda igazgatdjanak neve: M. Toth Katalin elérhetdség: 1-258-2245
Az igazgato helyettes neve: Potocska Attilané

Az ovoda gyermekvédelmi feleldse: Simon Andrea Gertraud
Fogadoorajuk: sziil6i igény szerint barmikor.

Az 6vodatitkar neve: Lovasi Gabriella elérhetéség: 1-253-6479
Az 6voda gyermekorvosanak neve: Dr. Koéllner Palma

Az 6voda védondjének neve: Kis-Szaboné Sagi Sarolta

Az 6voda logopédusanak neve: Jancsar Szentesi Ibolya

Az 6voda PSZK pszicholdgus intézményi koordinatora: Csernovszki Brigitta
Az 6voda jatékos angol nyelvtanaranak neve: Benkoné Ut Zsofia

Az 6voda sakkpedagdgusanak a neve: Nadasi Balazs

Az 6voda néptanc pedagdgusa: Simo Ilona

Az 6voda karate szakedzdje: Szircsak Szabolcs

Az 6voda foci szakedzdje: Olasz Gergd

Az 6voda alapozo torna oktatdja: Olasz Angelika

Az 6voda reformatus hitoktatdja: Nagy-Langstadler Flora

Az o6voda katolikus hitoktatdja: Tamasné Kiss Adrienn

Az 6voda honlapja: http://www.hofeherkeovoda.hu
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b) Pedagogiai program neve:

-Az 6voda az ,ELETHELYZETBEN FEJLODNI” nevelési program szerint latja el
pedagobgiai tevékenységét.

A 20/2012.(VIIL.31) EMMI rendelet 82.§(1) bek szerint a Pedagdgiai program és a jelen
Hazirend a sziil6k falitjsagjan megtalalhato, atolvasasra barmikor elvehetd, az épiiletbdl ki
nem vihetd.

Az intézmény mikodésével kapcsolatos egyéb dokumentumok: SZMSZ, az 6voda éves
munkaterve az intézmény igazgatdjatdl tajékozodas céljabol barmikor elkérhetd, illetve e-
mailben sziil6i igény szerint mindenkinek elkiildhetd.

¢) Ovodai gyermekvédelem: Ovodank gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatait a
gyermekvédelmi felelds latja el.

A konkrét felelés megjeldlése az 6voda mindenkori éves tervében rogzitett.

d) Intézményiink az alabbi helyi kt. hatdrozat alapjan 203/2015. (V.28) az dltaldnos oévodai
nevelés feladatain kiviil, ellatja a tobbi gyerekkel egyiitt, azonos csoportban nevelhetd
enyhe értelmi fogyatékos, pszichés fejlodési zavarral kiizdo, valamint érzékszervi (latdsi,

hallasi) fogyatékos sajdatos nevelési igényii gyermekeket.

3.AZ OVODAI ELET RENDJEVEL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK ES
KOTELEZETTSEGEK

a) Az 6voda nyitvatartasa
Napi nyitvatartas: reggel 6-tol este 18-ig
Ugyeleti rend : reggel 6-t01 7-ig
este 17-t61. 18-ig

A nevelési €s oktatasi év rendje:

Nevelési év Oktatasi év

Minden év szeptember 1-t6l a kdvetkezé év|Minden év szeptember 1-t61 junius 21-ig

augusztus 31.-ig

Ovodai nyéri zaras rendje: - Minden évben a Kt. dontése alapjan torténik
A sziilok értesitésének ideje: - Minden év januarjanak negyedik hete
A sziilok értesitésének modja: - A sziilok faligjsagjan, a honlap altal, valamint a csoportok

facebook oldalan egyarant.
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Az 6vodai nyari zaras idejére vonatkozo ellatdsi igényt a sziild irasban jelzi az 6voda

Igazgatojanak. Az év-végi ligyelet igénylése a kardcsony/szilveszter kozotti iddszak idejére
vonatkozo6 ellatasi igény csoportonként, felmérés utjan torténik.
- azelhelyezés kertileti ligyeleti ellatasban valosul meg
- A nevelés nélkiili munkanapok rendje: A Kt. altal biztositott maximalis 5 nap

(évenkénti felhasznaldsarol a nevelési év elsd sziildértekezletén tajékoztatjuk a
sziiloket)

A keriileti ellatas modja: A gyermekek ellatasa a mindenkor erre kijelolt kertileti intézmény

b) A gyermekek 6vodaba jarasaval kapcsolatos sziiléi jogok és kotelezettségek

Az dvodaba jaras altalanos szabalyai

» Az dvodaba érkezés és hazamenetel rendje:

A gyermekek folyamatosan érkezhetnek, illetve tavozhatnak az 6vodabdl (a pihendidd

zavarasa nélkiil)

Minden sziild kisgyermekével reggel fél 9-re érkezzen be az intézménybe, mert ettél az idotol

elkezdodnek a csoportokban a foglalkozdsok és a gyermekek biztonsdga érdekében az ajtot

zdrva tartjuk.

Az 6vodaba érkezéskor a sziild minden esetben koteles az dvodapedagdgusnak atadni a

gyermeket. Kérjikk, hogy a nagycsoportos gyerckek esetében se forduljon eld, hogy az

¢épiiletbe egyediil engedik be gyermekeiket.

Csak azért a gyermekért tudjuk vallalni a feleldsséget, akit a sziild atadott az 6voda

valamelyik dolgozdjanak.

A délutani hazamenetel soran minden esetben kdszonjon el a gyermek az 6vodapedagogustol.

Foként az udvari tartdzkodas soran rendkiviil nagy szerepe van a gyermek feleldsségteljes ez

iranyu szdmontartasanak.

Amennyiben a sziild a gyermekéért torténd érkezését jelezte az dvodapedagogusnak, de még

tovabbra is marad gyermekével az udvaron a gyermekért a feleldsség 6t érinti.

A gyermeket a sziild, illetve az 4ltala irdsban megbizott személy viheti el.

A sziil6 minden oktatasi €v elsé hetében koteles leadni a csoportos 6vodapedagdgusnak az

irasos megbizést.
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» Az 6vodabdl valo tavolmaradéssal kapcsolatos tudnivalok €s kotelezettségek

A 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet 51 § (2),Nkt. 8 § (2) bek. amennyiben a gyermek

az ovodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A jogszabaly meghatdroz néhdny esetet, amikor a mulasztast igazoltnak kell tekinteni.

- a gyermek a sziilo irasbeli kérelmére a hazirendben meghatdarozottak szerint
engedélyt kapott a tavolmaraddsra. Jelen esetben a sziilé a hianyzdsra engedélyt kér
és rogziti az erre a célra biztositott nyomtatvanyon, ami a csoportban dolgozo
ovodapedagogusoknal talalhato.

- amennyiben a gyermek beteg, a sziild orvosi igazoldssal kételes igazolni a hianyzdst.

» Az dvodai elhelyezés megsziinése
Megszlinik a gyermek dvodai féréhelye - ha a sziil6 irasban lemond rola
- ha egy masik 6évoda atvette a gyermeket
- ha 1étrejott a gyermek iskolai jogviszonya
- ha a sziild a hazirendet érintéen nem tartja be a
torvényi rendelkezéseket, vagy az 6voda helyi szabalyozasat
» A gyermek dvodai étkezésével kapcsolatos tudnivalok és szabalyok

A téritési dijak megallapitasa az érvényben 1év6 jogszabalyok és a helyi Onkormanyzati

rendeletek alapjan torténnek.

a. Az étkezés rendelés és befizetés pontos datumanak megjelenitése az 6voda honlapjan ¢és
faligjsagon torténik.

b. Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté minden munkanapon 8:30 oraig:
A sziil6 legkésdbb a hidnyzasi napot megeldz6 munkanap reggel 2 9 6rdig jelentheti be a
lemondast. Az étkezés lemondésat az alabbi elérhetdségen teheti meg:

- Sziil6i modul feliiletén: https://rakosmente.e-menza.hu,

- Az etkezes.lemondas@rakosmente.hu cimen abban az esetben fogadnak el lemondast,
ha a sziil6i feliilet meghibasodik, nem miikddik.

- Telefonon (+36-1-253-3353) bejelentett lemondasokkal kapcsolatban nem tudnak
feleldsséget vallalni! Kérjiik, hogy ezt a lemondasi modot mell6zzEek!

- A diétas étkezés lemondasa minden esetben az etkezes.lemondas@rakosmente.hu
cimen is torténik.

A lerendelés 24 oras eltolodassal, a kovetkezd munkanapon 1ép életbe. A teljes hét
lejelentésére a targyhét eldtti pénteken reggel 8.30 oraig van lehetdség. A lemondott

étkezés dija a kovetkezd honap befizetésekor irodik jova.
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C. Az étkezés igénybevételéhez sziikség van az ,,E-Menza nyilatkozat adatkezelésrdl és

étkezés igénylés” nyomtatvanyok kitoltésére, minden 6vodaba jard gyermek részére.

d. Kedvezményre jogosultsagot a ,,6. melléklet a 328/2011. (XI1.29.) Korm.rendelethez
Nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez bolcsddei
ellatas és dvodai nevelés esetén” tUrlap kitoltésével és a megfeleld igazolassal sziikséges
alatdmasztani €s az igazgatd részére torténd bejelentés utan 1ép életbe.

Az étkezési kedvezménnyel kapcsolatos valtozasokrol az 6voda igazgatojat irasban kell
tajékoztatni (kedvezmény igénylés, kedvezmény megsziinés, kedvezmény jogosultsag
valtozasa, diéta igénylés)

Nyilatkozatok az 6voda honlapjan megtaldlhatéak: https://hofeherkeovoda.hu/etkezes

e. Az étkezés megrendelésének rendje: minden honap 8 - 20 napjaig kell megrendelni és

kifizetni a kdvetkez6 honap étkezéseit a https://rakosmente.e-menza.hu feliileten (atutalas
vagy bankkartyaval torténd fizetés moddal).

Amennyiben a megrendelt étkezések dijanak kiegyenlitése hatdridére nem torténik meg,
ugy a megrendelt és ki nem fizetett étkezések torlésre kertilnek!

A szamla bruttd 6sszegét pontosan, kerekités nélkiil kell atutalni.

A napi étkezés (tizorai - ebéd - uzsonna) csak egyben rendelhetd és egyben mondhat6 le.
Visszamendleg mar kiszallitott étkezést nem all médunkban térdlni, lemondani.

Be nem jelentett hidnyzas, étkezés lemondéasanak elmulasztasa esetén a sziild a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt!

Az ingyenes étkezésben részesiilé csalddok, hianyzéas esetén kotelesek a résziikre
ingyenesen biztositott étkezést lemondani.

»A gyermekek sziiletés és névnapjara, valamint barmilyen 6vodai eseményre behozott

tortabol, minden esetben ételminta elrakasara keriil sor (a vasarlasrol szamlat és az

allergénekrdl informaciot kériink).

4.A7 EGESZSEGES ELETMOD MEGTARTASAVAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

a) Tudnivalok a gyermek betegsége és a megeldzés modjait érintden
» Prevencid: -ha a csaldd betegségre utalo tiineteket érzékel a gyermeken (hasmenés, hanyés,

héemelkedés, kiiités fejtetii stb) feltétlen mutassa meg orvosnak a tobbi gyermek érdekében
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A fertdz6 megbetegedést szintén a megeldzés céljabol sziveskedjenek jelezni az o6voda
igazgatojanak, vagy tavollétében az Ovoda mindenkori egészségiligyi teriiletért felelds
6vondjének.

-A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat
semmilyen célbol!

A gybgyulast jelentd orvosi igazolast a sziil6 minden esetben koteles atadni a csoportban 1évo
6vodapedagdgusnak

b) Mindennapi 61t6zkddés, testnevelés foglalkozason vald részvétel

» A mindenkori évodai életmddot elokészitd sziiloértekezleten a sziildk szamara ismertetésre
keriil a gyermekek személyes ruhdzataval kapcsolatos eljarasrend, melynek soran az
elkeveredést és a ruhadarabok, elcserélését tigy lehet megakadalyozni, ha a gyermek jele
valamilyen mddon belekeriil a ruhadarabjaiba.

Amennyiben ez a sziil¢ altal nem biztositott, a feleldsséget nem tudjdk az dvoda dolgozoi
vallalni.

» A gyermek szdmara a valtoruha és valtocipd biztositasa higiéniai okokbol kotelezo.

WA szilok egységes kérésének eleget téve a gyermekek pihenésének eszkozfeltételeit
(takar6huzat, lepedd, egyéni igény szerit parna) a sziil6 kdteles biztositani.

»A testnevelés foglalkozdsokhoz biztositani sziikséges a megfeleld torndhoz sziikséges
feltételeket, a balesetveszély elkeriilése érdekében.

A természet egyensulyabol eredé atmenetnélkiili iddjarasi viszonylatok miatt célszeri kovetni
a valtozasokat, hogy a gyermek szdmara mindig biztositani tudjak a megfeleld ruhazatot.

c) Az 6vodaba behozott targyak feleldsséghattere

» Balesetet eldidézhetd vagy értéket, képezo targyakat ne hozzon a gyermek a mindennapi
ovodaba jarasa sordn (aranylanc, 16go6 fiilbeval6 aranykarkoto, gytr, kitizo).

A gyermek a kedvenc jatékat behozhatja az 6vodaba, de a kovethetdség érdekében jelezni
sziikséges az 6vodapedagogusnak.

A fenti targyak behozasa esetén az 6voda felelosséget nem tud vallalni.

Az o6vodaba behozott €s ¢jszakara itt maradt kerékparokért, valamint szankokért anyagi
felelosséget nem tudunk véllalni.

A sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai élethez sziikséges gyogyaszati segédeszkzok
kezelését és meglrzését az 6voda abban az esetben vallalja, ha arrol a sziil6 az érintett csoport

dolgozo6it (6vodapedagodgus, vagy dajka) tajékoztatja.
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w Edességet csak ugy hozhatnak be a gyermekek, ha a csoportba jard tobbi gyermeknek is
biztositanak beldle, el6zdleg az dvodapedagogus egyeztetésével.

d) Az 6voda helyiségeinek hasznalata

» Az ovoda helyiségeit a gyermekek az intézmény 4altal kialakitott, és a sziilokkel ismertetett
szabalyok szerint kérnénk hasznalni.

Higiéniai okok miatt a sziil6k utcai cipdbe nem mehetnek be a csoportszobaba, tornaterembe,
sOszobaba, talalokonyhéba.

A pandémia vagy egyéb virus helyzet idején, az intézmény épiiletét az aktualis eljarasrend
szerint hasznalhatjak a sziilok.

Az eljarasrendet érintden, aktudlisan minden sziilo tajékoztatast kap a meglévld internetes
feliileteken.

Az 6vodaval jogviszonyban nem allé személyek bejelentés nélkiil, nem tartdzkodhatnak sem
az 6voda épliletében, sem az 6voda udvaran.

e) Az egészségsziird vizsgalatok és a kotelezd oltasokkal kapcsolatos eljaras betartasa sziiloi

kotelesség.

5. ASZULOK JOGAI AZ OVODABAN

a) Véleményezési jog

A sziildk az 6vodai élettel kapcsolatos véleményliket a nevelési intézmény mikodésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben kifejthetik.

Minden évben teljes korii kérdoives vizsgalat soran lehetdségiik van az évoda miikodésérol
véleményt formadalni, illetve az ovodapedagogusok és az ovodaban dolgozo felnéttekrol
egyardnt.

- Az intézmény onértékelési rendszerének kialakitasahoz, miikodtetéséhez az intézmény
szakmai ellenorzéséhe; kérnénk a sziilok aktiv véleménynyilvanitisanak kifejtését a
hatalyos jogszabdlyok szerinti formaban az Oktatdsi Hivatal dltal biztositott feliileten.

b) Javaslattételi jogkorrel rendelkeznek

- az intézmény miikodeését érintd Gtletekben

- a hagyomanyokat érintd valtoztatasokban

- a targyi kornyezet fejlesztésében

- a programok szervezésének gyakorisagaban
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c) A sziiloket képviseld ovodaszék egyeztetési jogot gyakorol az alabbi teriileteken:

- a jogszabdlyban meghatirozott kérdésekben (SZMSZ elfogadéasakor, Hazirend
elfogadasakor stb.)

- Részt vesz a gyermekek jogainak érvényesitésével Osszefiiggésben a nevelési intézmény
altal hozott dontések, intézkedések ellen benyujtott kérelmek elbiralasaban.

- barmilyen probléma esetén tdjékoztatast kapnak, amiben véleménynyilvanitasi joggal
rendelkeznek.

d) A sziiloknek kotelességiik a gyermekek harmonikus és zokkendmentes nevelése érdekében
az 6vodaval a harmonikus egyiittmtikodés kialakitasa, az intézmény teljeskor(i instrukcioi
alapjan.

A gyermekek érdekébe szervezett kapcsolattartdsi formakban ugyancsak kotelesek részt
venni:

- fogadoorak, sziiléértekezlet, tinnepségek €s egyéb rendezvények

6. EGYEB RENDELKEZESEK

a) Az oOvoda teriiletén a sziilok semmilyen esetben nem vonhatjdk feleldsségre az
intézményben tortént esetleges gyermek-gyermek konfliktusa esetén, sem a mas gyermekét,
sem a masik gyermek sziileit.
Amennyiben barmilyen probléma felmeriil azt koteles jelezni elssorban a
gyermekcsoportban dolgozo 6vodapedagogusoknak, illetve az 6voda igazgatojanak.
b) A csaldd-6voda hagyomanyos és egyéb kapcsolattartdsi teriileteinek éves rendje a
mindenkori elsé sziil6i értekezleten ismertetésre keriil, de megtalalhaté az 6voda web-oldalan
is.
A hatékony egyiittmiikodés érdekében kérjiik a sziilok részvételét a biztositott lehetdségeken.
¢) Az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok
- a gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati kapu és ajtd zaradsa mindenki szadmara
kotelezo,
- a bejarati ajton valo bejutas elektromos beléptetd rendszerrel lehetséges, melynek kulcsa
letéti dij ellenében a titkarsagon atvehetd, az iskoldba mend gyermekek sziilei a beléptetd
,kulcsot” legkésdbb augusztus 20-ig adjak le az 6voda titkarnak!
d) A nemdohanyzok védelmérdl szolo 1999. év XLIL térvény 2.§-a alapjan az intézményben

és kdrnyezetében a tilos a dohanyzas!
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1. sz melléklet

A NEVELESI EVITANEV KEZDETE ELOTTI

TAKARITASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A nevelési év megkezdése eldtti alapos mindenre kiterjedd fertétlenitd takaritas soran a

padlo és feliilettisztitason til a nagytakaritas lehetdség szerint terjedjen ki az alabbiakra:
- felesleges, hasznalaton kiviili targyak 0sszegytjtése, elszallitasa;

- ajtok, faburkolatok, lambéridk, szekrények, székek, padok, asztalok, egyéb butorok

vegyszeres tisztitasara;
- padlo és jatszoszOnyegek, egyéb textilia tisztitasara;
- jatékok, sporteszk6zok tisztitasara;
- radiatorok, csovek lemosasara;
- ablakok, tivegfeliiletek tisztitasara;
- szemétgyljtok tisztitasara, fertdtlenitésére;
- képek, tablok, vilagitotestek portalanitasara;
- pokhalok eltavolitasara;
- rovar- és ragcsaloirtasra;

A nagytakaritas ellendrzése az igazgato hataskore.
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2.sz melléklet

JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN ALKALMAZANDO
ELJARASREND

Jelen intézkedési terv (protokoll) modositasig vagy visszavonasig marad érvényben,
a modositdsara a jarvanyiigyi helyzet alakuldsatol fliggéen, a tapasztalatok
figyelembevételével kertil sor.

A protokoll bevezetésérdl és alkalmazasardl az igazgatd koteles gondoskodni, a

fenntarto feladata a megvalositast ellendrizni.

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE

1.1  Alapos, mindenre kiterjedd fertotlenitd takaritast kell elvégezni. Az igazgatd
helyettese ellendrzi a takaritdsok végrehajtasat.

1.2 A fertdtlenité nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szamu
melléklet tartalmaz.

1.3 A fertdtlenitd nagytakaritdis ¢és a rendszeres fertdtlenitd takaritas
elvégzéséhez sziikséges tisztitd- ¢és fertdtlenitd szerek biztositdsa a fenntartd
feladata. Az Operativ Torzs a nevelési év kezdéshez sziikséges mennyiséget

rendelkezésre bocsatja.

2. AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK,

2.1 Intézményiinket kizarolag egészséges, tlineteket nem mutatd gyermek,
latogathatja. A nevelésben, illetve az intézmény mitkddtetésében csak egészséges €s
tiinetmentes dolgozd vehet részt. Kérjik, a sziiléket, hogy amennyiben
gyermekiiknél tlineteket észlelnek, a NNK aktudlis eljarasrendje alapjan
gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziilo koteles az ovodat értesiteni, ha a
gyermekénél koronavirus-gyant vagy igazolt fertézés van.

2.2 Az épiiletbe, udvarra a sziil6k csak szdjmaszkban Iéphetnek be, enélkiil nem

all modunkban a sziildket az intézménylinkbe beengedni! A csalad
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gyermekével/gyermekeivel csak egy sziilé johet be az épiiletbe. A folyamatos

fert6tlenitések miatt a gyermekeket legkésobb 8.30-ra kotelesek behozni a sziilok az

ovodaba! Ebéd utin hazajaré gyermekeket a sziilok csak az oOvoda altal

meghatarozott idében és sz4j maszk hasznalataval vehetik at.

2.3 A csoportosulasok megeldzése érdekében a nevelési év folyaman, mind az

intézmény teriiletén, mind az intézmény épiilete eldtt az aldbbi szabéalyokat kell

betartani.

- A gyermekoltozokben egyszerre csak két gyermek és kisérdje tartozkodhat.

- A gyermekek atadéasa/atvétele a legrovidebb idon beliil kérjiik elhagyni az

jatszoudvart és az épiiletet, valamint az o6voda épiilete el6tt keriiljék a sziildk,

gyermekeikkel a csoportosulast, hosszas beszélgetést.

24 A csoportokban lehetdség szerint a tudatos jatékiranyitds altal lehetdség

szerint mesterségesen probaljuk a gyerekeket iranyitani annak érdekében, hogy ne a

szoros egymassal valo jaték alakuljon ki. A gyermekeknek és veliik foglakozo

felnétteknek, a nap folyaman a maszk viselése nem kotelezo.

25 A kozosségi terekben egyszerre csak annyi gyermek, tartézkodhat, hogy

betarthat6 legyen a 1,5 méteres véddtavolsag.

2.6 A kiilonbozé csoportokba jard gyermekek keveredését — amennyiben ez

lehetséges — el kell kertilni.

2.7 A testnevelés foglalkozasokat az idéjaras fiiggvényében javasolt szabad

téren megtartani. A foglalkozasok soran mellézni kell a szoros testi kontaktust

igényld feladatokat.

2.8 A megfeleld véddtavolsag betartasa kiilondsen fontos a mosdokban, illetve

az 0ltozokben, hogy elkeriilhetd legyen az 61tozékben térténd csoportosulas.

2.9  Nagy létszaml gyermek, sziild vagy pedagdgus egyidejli jelenlétével jarod

rendezvény megszervezése soran tekintettel kell lenni az alabbiakra:

- az Operativ Torzs altal meghatarozott 1étszamkorlat szigoru betartasa,

- az alapvetd egeészségvedelmi intézkedések, szabalyok
betartasa (tavolsagtartas, maszkviselés, kézfertotlenités, szelloztetés),

- zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése,

- a rendezvény kisebb létszdml rendezvényekre bontasa és a résztvevok

korének korlatozasa.

2.10 A sziilék személyes megjelenésével jard sziiléi értekezleteket csak a
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jarvanyligyi eldirdsok betartasa mellett tarthatok meg. Amennyiben lehetséges, a
csoportok zart facebook rendszerben kiildott iizenetekkel is -eljuttathatok a
szlilokhoz.

211 A kislétszamu kiilon foglalkozasok az eddigiek az allando tanarok altal
megtarthatok, figyelembe véve a gyermekek fejlédésének céljat: logopédia, hittan,

angol, sakk, zenés foglalkozas

1. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

9.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusndl, vagy egyéb dolgozonal
fert6zés tiinetei €szlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni
kell az ANTSZ helyi vezetdjét, Boros Ildikot: 06304331025, illetve a fenntartd
onkormanyzatot (a polgérmesteri iroda vezetdjét), valamint Dr. Kasler Miklos
Miniszter elrendelése szerint az alabbi e-mail cimen:
vedekezesakozneveleshen@emmi.gov.hu

9.2 Az alabbi tiinetekkel rendelkezé gyerekek elkiilonitése sziikséges, ugyanis
koronavirusra utalhatnak a panaszok:
- laz
- kéhoges
- nehézlégzés
- hirtelen kezdetli szaglasvesztés, izérzés zavara vagy hianya
- kevésbé specifikus tiinetek, de szintén elkiilonitésre van sziikség: fejfajas,
hidegrazas,

1izomfajdalom, faradékonysag, hanyas és/vagy hasmenés
Gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a
figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek
haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kdvetden az orvos utasitdsainak alapjan
jarjanak el.
9.3 A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk
hasznalata kotelezo.
9.4  Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyantja, fontos, hogy megfeleld
felkésziltséggel rendelkezd egészségligyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos,

hazi gyermekorvos, illetve a kezelorvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyantjara
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vonatkozdan nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK
altal kiadott aktudlis eljarasrendnek megfeleléen ellatni a beteggel kapcsolatos
teenddket.

9.5 A gyermek az 6voddba — hasonloan mas megbetegedésekhez — kizardlag
orvosi igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat
hataskérben nem biralhatja feliil.

9.6  Amennyiben krénikus betegséggel €16 gyermek az 0j koronavirus okozta
jarvanyligyi helyzet miatt specidlis eljarast, védelmet igényel, errél a
kezeldorvosnak kell dontenie, mely alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell

tenni.

2. INTEZKEDESEK  FERTOZESSEL  ERINTETT INTEZMENYEK
ESETEBEN

10.1 Annak érdekében, hogy sziikség esetén minden 6voda felkésziilt legyen a
munkarend atalakitasara, a nevelOtestiiletnek ki kell dolgoznia a sajat protokolljat és
bevezetésére fel kell késziilnie. Ehhez kdvessék az intézmények az Oktatasi Hivatal
honlapjan kozzétételre keriild modszertani ajanlést.

10.2 Az NNK - a teriileti népegészségligyi hatosdg, azaz a Megyei/Févarosi
Kormanyhivatal népegészségiigyi feladatkorben eljard jarasi/kertileti hivatala altal
elvégzett jarvanyligyi vizsgélat és kontaktkutatds eredménye alapjan - az EMMI
Koznevelésért Felelés Allamtitkarsagat tajékoztatja azon koznevelési intézmények,
illetve feladat ellatasi helyek alapadatair6l, amelyekrdl bebizonyosodik, hogy az
intézménnyel jogviszonyban all6 gyermek, pedagogus vagy egyéb személy tesztje
koronavirus-pozitiv.

10.3 Az adatok alapjan az EMMI ¢és az NNK kozosen megvizsgalja, hogy
sziikséges-e elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a
ovodan kiviili, digitalis munkarend bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az
intézmény a jogszabalyok alapjan arra jogosult szervtdl haladéktalanul tajékoztatast
kap a dontésrol. Az atallast okozoé allapot megsziinése utan az intézmény jelzést kap
arra, hogy térjen vissza a normal munkarend szerinti oktatas folytatasara. A tovabbi
népegeészségiigyi dontéseket az NNK ¢és az érintett szervezetek hozzadk meg és

hajtjak végre.
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10.4 Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre
keriil az  ovodan kiviili, digitdlis munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett
intézményben meg kell szervezni a sziilok tamogatasa érdekében. Amennyiben az
intézményben objektiv okokbdl nem szervezhetd meg a gyermekfeliigyelet, arrol a
Fenntarté gondoskodik.

10.5 A gyermekfeliigyelet sordn a gyermekétkeztetési feladat ellatdjanak

valtozatlanul biztositania kell a gyermekétkeztetést.

3.sz melléklet

Komplex hazirend kiegészités a virushelyzet idejére érvényesitve!

2020. majus 28-an megtartottuk az dvodai ujrakezdést megel6zd neveldtestiileti
értekezletiinket, ahol egy belsd eljarasi rendet alakitottunk ki, a gyermekek biztonsaga és
egészségvédelme érdekében. Neveldtestiiletiink az alabbi szabalyokat fogalmazta meg,
melynek maximalis betartdsa mindenkire nézve kotelezo!

1. Azovodaba CSAK EGESZSEGES GYERMEK JOHET! A félreértések, vitak
elkeriilése érdekében amennyiben a gyermeknek 1éguti allergidja van (folyik az orra,
viszket/piros a szeme, kohdg) arrdl orvosi igazolast kériink!

2. A sziilok (gyermeket 6vodaba hozé €s onnan hazavivd személyek) az épiiletbe nem
léphetnek be

! Ezért a gyermekek fogadasa %4 7 és % 9 kozott torténik. Amennyiben ettdl az idéponttol
eltérd igény jelenik meg azt jelezze a sziilo a gyermek dvodapedagogusanak. ¥ 9 utan senkit
nem all médunkban fogadni. Kérjiik, tartsatok be ezt az idokorlatot, a gyermekek ¢€s a
dolgozok védelmének érdekében! A bejarati ajtot zarva tartjuk, barmilyen probléma esetén
kiilonféle moédozatokban tudtok veliink kapcsolatot tartani: telefon, e-mail, de sziikség esetén
csongessetek! (a bejarati jelenleg 2-es ajtonal)

3. Gyermekek 6vodai fogadasa, bejovetele az esetleges torlddas elkeriilése végett, két
ajton 4t lesz biztositott, a bejarati 1-es szamu ajton és a bejarati 2-es szamu ajton. Ezt a
problémamentes tajékozodas végett az ajtokra kitett informacids tablakkal is jelezziik
szamotokra.

A BAL oldali, 1-es szamt ajtonal a foldszinti: Delfin és a Csibe csoportos gyermekeket
fogadjuk.
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A JOBB oldali, 2-es szamu ajtonal az emeleti: Béka, Siini és Katica csoportos gyermekeket
fogadjuk.

4. A gyerekeket az ajtonal vessziik at toletek,az utcai cipdjiik talpat 1abtorlés soran
fertétlenitds oldatba tordlik le, benti ruhdba 6ltéztetjiik Oket, kezet mosnak ¢€s bekisérjiik a
csoportba. NAGYON FONTOS, hogy a gyermeknek legyen BENTI CIPOJE és
MEGFELELO VALTORUHAIJA! (Eltelt 2,5 honap, kérjiik probaljatok ol otthon, hogy
biztosan jo legyen a méret! Ha nem vittétek haza, feltétleniil hozzatok otthonrdl valtdcipot,
mert a bentit akar ki is nOhették!)

5. Tekintettel a magas 1étszamra az otthondolgozo, gyesen 1€évo, vagy akar haztartasbeli
szUilok % 1 és 1 ora kozott érkezhetnek a gyerekeikért. Fontos a délutani pihenéshez az
optimalis 1étszam biztositasa, az agyak megfeleld tavolsaganak kialakitasa a pihenéshez. A
fenti idében az 6vo nénik, illetve a dajka nénik kisérik le a gyermeket a bejarathoz és atadjak
nektek. Az id6pont egyeztetést a varakozas elkeriilése céljabol lehet optimalizalni egy
messenger {lizenettel, ha erre van lehetdségetek. Ellenkezd esetben csongetéssel torténik
mindez.

6. A dé¢lutani hazamenetelnek a rendje a kovetkezoképpen alakul: %2 4 és 5 ora kozott.
Tudtok szolni a kerités el6tt elhaladva az 6vo néninek, amennyiben az udvaron
tartozkodunk, jelezhetitek mindezt messengeren, de a bejarati ajtonal ebben az idészakban
egy dolgozonk nyujt ebben segitséget a 2-es szadmu ajtonal.

7. Kérjik, hogy a gyermekek reggelizzenek meg otthon! Az 6vodaban az elsd ¢tkezés a
tizorai, amelyet 9 és fél 10-ig fogyaszthatnak el. (Az 6vodai ellatds a napi haromszori
étkezés: tizorai, ebéd, uzsonna!) Sajnos nagyon sok gyermek érkezik a reggelizés elmaradasa
nélkiil az 6vodaba!)

8. A gyermekek védelme ¢€s a virus megfékezése érdekében megkériink titeket, hogy
otthonrdl semmilyen személyes targyat ne hozzatok be! (alvast segitd pliissallat, cumi, jaték,
stb)

9. A sziiletésnapokat igény szerint megtartjuk, felkoszontjiik a gyermeket! Ezzel
kapcsolatosan az a kérésiink, hogy most csak cukraszdabol/boltbol hozzatok tortat/stiteményt
lezart dobozban, szamlaval ellatva!

10. A gylimolespotlast ratok bizzuk, mivel annak a higiénés talalasat meg tudjuk oldani!
11. Az agynemiiket tovabbra is kéthetente cseréljiik. Kérjiik, hozzatok be tiszta agynemiit
az elsé napon! (Ha bent maradt a gyermeknek dgynemiije, azt szintén az els6 napon

hazaadjuk.)
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12. A gyermekek fogkeféit megfelelden taroltuk, ellendrizni fogjuk, hogy hol sziikséges a
potlas illetve az 0j biztositasa és azt jelezziik.

. Az anyék napi fotozés fényképeinek rendelését a bejarati szobor melletti kis asztalnal
tudjatok megtenni, tobbnyire reggel 7-15 6ra kozott. Igy akik nem jarnak évodaba azok is le
tudjak adni a rendelést, ami az eddig kialakult rendszer szerint térténik. Amennyiben nincs
kint az erre a célra biztositott doboz, csongessetek, vagy mieldtt beérkeztek az dvodatitkarral
koordinaljatok. Egyszerre maximum két sziild tudja intézni a fényképek rendelését, az
egészseégligyi eldirasok betartasaval!

13. A virus okozta bezaras miatt a kiilon tanarok dijat nem volt lehetdségetek rendezni,
igy Ok jelezték a kifizetések elmaradéasat. Ezt feltétlen potoljatok az dvodatitkarral vald
kapcsolatfelvétel soran.

14.  Amennyiben az 0j helyzet rendjének tapasztalatai egy hét elteltével 6sszegzésre
keriilnek, beszélni fogunk veletek a kiilon foglalkozasok megszervezésének az igényérdl is
(sakk, angol, néptanc tekintetében). A gyermekek fejlesztése a szamotokra kikiild6tt online
anyagok ismétlésével kezdddik, majd arra épitetten torténik a foglalkozasi anyagok tovabbi
feldolgozasa

Ebben a rendkiviili idészakban kériink benneteket a fentiek betartasara, kérjiik a
tiirelmeteket, mert biztos akadhatnak majd fennakadasok a ruhék stb tekintetében.

Mi azon lesziink, hogy a gyermekek ¢s mindannyiunk érdekében fokozott eldirasok szerint
dolgozzunk, hogy elkeriiljiink egy esetleges fert6zést, ami az ijabb bezarashoz vezetd ut.
Sz4jmaszk hasznalatanak rendje:

szlilok részérdl:

- a gyermek érkeztetése és hazavitele soran

- befizetés soran

- fényképrendelés soran

az 6vodai dolgozok részérdl:

- a gyermek fogadasakor

- konyhai tevékenység végzése soran

Az 6vodapedagdgusok nem hasznalnak a napi munkaban maszkot!

1. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET
KIALAKITASA
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3.1 Az o6voda bejaratanal virusolo hatasu kézferttlenitot biztositunk, annak hasznalatara
fel kell hivni az 6vodat hasznalok figyelmét. Az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt és
utan minden belépd alaposan mosson kezet vagy fertdtlenitse a kezét (a gyerekek esetében a
szappanos kézmosias KOTELEZO, miel6tt belép a csoportba!

3.2 A szocidlis helységekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet
lehetdség szerint virusolo hatasa kézfertdtlenitési lehetdséggel kell kiegésziteni.

Felnottek kéztorlésre csak papirtdrlot hasznalhatnak!

A sajat jellel ellatott textil, gyermektorolk6zo specialis, az a gyermek személyes
hasznalatdban van, Fokozott figyelmet kell forditani a rendszeres cserére és mosasral!

3.3  Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartisa, ehhez
elengedhetetlen a felndtt ellendrzo jelenléte. Az egyes tevékenységeket megeldzden és azokat
kovetden szappanos kézmosassal vagy alkoholos kézfertdtlenitéssel kell biztositani a
személyes tisztasagot.

3.4 A személyi higiéné alapvetd szabalyairdl a gyermekek, kapjanak részletes, az adott
korosztalynak megfeleld szintii tajékoztatast. A gyermekeknek meg kell tanitani az
ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor, tliisszentéskor, majd a
hasznalt zsebkend6 szemeteskukaba dobasa

3.5  alapos kézmosas, esetleg kézfert6tlenités.

3.6 A gyermekek otthonrdl jatékot nem hozhatnak be az 6vodaba, kivétel az otthon
raszoktatott kiscsoportos nyugtatd 1 db alvés pliiss, ,,nyunyoka” melyet a gyermek hét elején
behoz nylon zacskdban és hétvégén visz haza. A kovetkezd héten kimosva, fertdtlenitve
hozhatjak Ojra a gyermekek.

3.7 A gyermekek agynemiijét, pizsamajat és textil torolk6zdjét kéthetente kell hazavinni
¢s hét elején kimosva/vasalva visszahozni.

3.8 A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre kertilt virus inaktivalasa
érdekében fokozottan tligyelni kell az intézmény tisztasadgara, a napi tobbszori fertdtlenitd
takaritas (csoportszobakban, a folyosdkon és egyéb helységekben) elvégzésére. A fertbtlenitd
takaritas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek
(ilyenek a padok, asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb
kapcsolok, informatikai eszk6zok, mosdok csaptelepei, WC lehtizok stb.) valamint a padlo és

a moshat¢ falfeliiletek virusol6 hatasu szerrel fertdtlenitésére keriiljenek.
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3.9 A takaritast, ferttlenitést igy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld
védOeszkoz biztositasa és azok viselése sziikséges.

kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szelloztetésre,
mely vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre is. A
helyiségek ablakat idéjaras fiiggvényében lehetdség szerint nyitva kell tartani.

3.11 Az d6vodaban, hasznalt jatékok, sporteszkdzok, jatszotéri eszkozok feliiletét

rendszeresen fert6tleniteni kell.

2. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1  Fokozottan kell ligyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres
fertdtlenitésére. A feliiletek tisztitdsakor ligyelni kell a kdrnyezet virusmentességének a
megOrzésére, a munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb
fertdtlenitéssel.

4.2  Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosdasara vagy kézfertStlenitésére.

4.3 Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy az dvodai csoportok keveredése
elkeriilhetd legyen, sorban allas esetén a véddtavolsag betarthato legyen.

4.4  Ajanlott a biztonsagos hdokezeléssel (legalabb 2 percen at tartd 72°C-0s
maghdmeérsékletet, vagy az étel minden pontjan legaldbb 75°C-ot biztosit) Kiemelten fontos a
z0ldségek, gyiimolcsok alapos folyovizes lemosasa.

45 Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evoeszk6zok, poharak, talcak
megfeleld hatasfoku fertétlenité mosogatasa, a tiszta evoeszkdzok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfertdzéstol védett tarolasa, dnkiszolgald rendszerben torténd talalasnal az evoeszk6zok,
tanyérok, poharak gyermekek 4ltali tapogatasanak elkeriilése. A textilidk gépi Giton torténd
fertdtlenité mosasa ajanlott.

4.6 Az étkeztetést végzd személyzet szamara virusold hatasu, alkoholos kézfertétlenitd
szert kell biztositani, és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni. A
konyhéaban dolgozoknak szajmaszk viselése kotelezo.

4.7. Az intézménybe a gyermekeket és iinnepeket érintéen csak szamlaval ellatott

tortaféleségek fogadhatok be.
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3. GYERMEK HIANYZASOK KEZELESE

8.1  Annak a gyermeknek az 6vodai hidnyzasat, aki a virusfertézés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartos betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések,
cukorbetegség, 1égzdszervi megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, mé;-
¢s vesebetegségek) vagy példaul immunszuprimalt allapota miatt, errdl orvosi igazolassal
rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzéasnak kell tekinteni. Igazolt
hianyzéasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek, a hatosagi karanténba kertil a részére eldirt
karantén 1d6szakara.

8.2 A gyermek, a tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi
intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa szerint sziikséges
eljarni. Kiegészitd rendelkezések a 2020/2021 évi munkaterv zar6 rendelkezéseiben

talalhatok.

4.  KOMMUNIKACIO

11.1 Fontos, hiteles forrasokbdl valé tajékozodas, €s ennek fontossagara felhivjuk az 6voda
kozosségéhez tartozok figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu és a
www.oktatas.hu feliiletein kell kdvetni.

11.2  Azuj koronavirus vonatkozéasaban a rendeletben el6irtak teljesitéséhez az NNK 4altal
kiadott és honlapjan kozzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.

Ko6szonjlk egyiittmiikodéseteket!

Az intézmény neveldtestiilete nevében: M. Téth Katalin igazgatd, Lengyel Tibor az

ovodaszék elnoke.
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